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ACTA No. 8 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Reunión de cierre vigencia 2025 - I.E Ciudad 
Latina  

CIUDAD Y FECHA: 
 

Soacha, Noviembre 25 de 
2025 

HORA INICIO: 
10:00 am 

HORA FIN: 
1:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  
 

 
I.E Ciudad latina  

 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 
CENTRO:  CIDE/Soacha 

​
AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

●​ Saludo, bienvenida y contextualización: revisión de fechas y cumplimiento de cierre del 
proceso de formación SENA. 

●​ Presentación y análisis de informes detallados por ficha – grado décimo (4 programas) 
●​ Informes de cierre y proceso de certificación – grado undécimo (4 programas) 
●​ Proceso de sensibilización y recepción  de documentos – Grado 9  
●​ Informe de comisión de Evaluación y promoción por parte de las directivas de la I.E 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Consolidar, analizar y formalizar el cierre de la etapa lectiva de los programas de Articulación 
para los grados Décimo y Undécimo, y dar inicio al proceso de certificación de los aprendices 
de grado once mediante la revisión de sus resultados finales y la documentación requerida 
(Acta y Cartas de Certificación). 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
Se inicia la reunión con las directivas de la I.E Ciudad Latina e instructores Sena asignados a 
cada una de las fichas de los seis programas de formación que se orientan en la institución, de 
acuerdo a la fecha y hora acordada. Se dan a conocer los puntos de la agenda a desarrollar en 
la reunión. 

1. De acuerdo a las indicaciones dadas por las directivas de la Institución Educativa, la 
formación SENA finalizó el día sábado 15 de noviembre del 2025, cumpliendo de esta manera 
con la planeación pedagógica de cada programa.  

2. Se socializan los informes de las fichas de grado décimo, especificando aprendices que 
quedan en plan de mejoramiento, con retiro voluntario, deserción o pérdida de año. 
 

Ficha 3171733 Programación de Software – Grado 10 
​
Estado de aprendices en SofiaPlus 

Identificación Nombres Apellidos Estado 
TI 1028866545 VIVÍAN TATIANA GARZÓN MALAVER Retiro Voluntario 
TI 1023388210 ISABEL SOFIA NOVA CRUZ Formación 
PPT 4935882 ZULEINY LEILIBETH ALBORNOZ BRICEÑO Formación 
TI 1023915758 DIEGO ALEXANDER CORDOBA CAICEDO Formación 
TI 1028869352 ANDRES CAMILO RAMIREZ SANCHEZ Formación 
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PPT 6228704 ABR ANYELIS 
ESTEFANY CHACÓN BELLO Formación 

TI 1013129131 ALEXANDER AROCA PICO Formación 
TI 1095551869 EINSON STIVEN ANGEL MENDEZ Formación 
TI 1022973596 HELEN NATALIA ROJAS CADENA Formación 
TI 1013127025 DAVID LEONARDO TOLOSA ALVAREZ Formación 
TI 1074814835 NICOLE MICHEL BARON MAHECHA Retiro Voluntario 
TI 1074814408 PAULA NAYELI MENDIETA MUÑOZ Formación 
TI 1024515271 JULIAN FELIPE MORENO TOBON Formación 
TI 1074813921 KEVIN SANTIAGO PLAZAS SOLER Formación 
TI 1188713276 JOHAN SEBASTIAN RODRIGUEZ 

PALOMINO 
Formación 

TI 1042973561 MARIETH VALENTINA CANTILLO CERA Formación 
TI 1087189402 WALTER ARLEY ANGULO CASTRO Formación 
TI 1074814377 KATHLYN SOFIA ORTIZ ANICHIARICO Formación 
TI 1011203989 DANA SOPHIA MORENO PLAZA Formación 
TI 1139834444 VALERI ALEJANDRA CALVO QUEVEDO Formación 
TI 1025543398 SARA ALEJANDRA RIVERA SUAREZ Formación 
TI 1197463827 DANIEL ESTEBAN SALDAÑA GAITAN Retiro Voluntario 
TI 1014221558 JULIAN ESTEBAN MORA RODRIGUEZ Formación 
TI 1120365280 HANNA ALEXANDRA LOPEZ GONZALEZ Formación 
TI 1141327794 DYLAN MAURICIO GARZON SILVA Formación 
TI 1028821203 DYLAN SMITH TORRES LOBO Formación 
TI 1024522809 JUAN ESTEBAN LEAL NAVARRO Formación 
TI 1070327591 ANGIE SOFIA OCHOA JOAQUIN Formación 

 
Aprendices Matriculados en la ficha: 28 
Deserción: 0 
Retiro Voluntarios: 3 
En Formación: 24 
En proceso de traslado: 1 - Einson Stiven Ángel Méndez 
Perdieron el año: 1 – Daniel Esteban Saldaña Gaitán  
Competencia en ejecución: Administración de base de datos 
Resultado de Aprendizaje: rap 1. Construir la base de datos según requerimientos del cliente. 
Plan de Mejoramiento: 0 
ETAPA PRODUCTIVA: Los aprendices desarrollaron lo correspondiente a la etapa práctica de 
grado 10 dejando como evidencia las bitácoras de la 1 a 6 con sus respectivos talleres. 

 
Ficha 2724900 Asistencia Administrativa – Grado 10 

 
Ficha 3171736 Integración de Contenidos Digitales – Grado 10  

 
Ficha 3171744 Ejecución de Eventos Deportivos y Recreativos – Grado 10  
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Aprendices Matriculados en la ficha: 29 
Deserción: 8 
Retiro Voluntarios: 3 
En Formación: 18 
Perdieron el año: 4 por confirmar. 

 
 
3. Se socializa el listado de aprendices a certificar por cada ficha de grado once, así mismo los 
aprendices que perdieron el año, se retiraron o están en proceso de deserción. 
  

Ficha 2946867 Promotoría en Manejo Ambiental – Grado 11  
 

Estado de aprendices en SofiaPlus 
 

Identificación Nombres Apellidos Estado 
TI 1024511583 MIGUEL ANGEL ALVAREZ DURAN Formación 
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TI 1074959330 JHOVAN SANTIAGO GARZON PEREZ Formación 

CC 1127046537 MICHELLE YELITZA CASTAÑEDA PAEZ Formación 

TI 1016717829 KEILER MARYITH VILLALOBOS MORA Formación 

TI 1050458064 HAROL DE JESUS MARTINEZ BERRIO Formación 

TI 1073688166 ALISON TATIANA DIAZ LENES Formación 

TI 1073687813 EILEEN XIOMARA RONCANCIO HERNANDEZ Retiro Voluntario 

TI 1024511587 SARA VALENTINA GARZON RODRIGUEZ Deserción 

TI 1023384413 JEYBER DAMIAN CASTILLO CASTELBLANCO Retiro Voluntario 

CC 1028883132 SURY NAYARI SIERRA VILLAMIL Formación 

TI 1021314952 NICOL DAYANA SUAREZ PARDO Formación 

TI 1073686889 KEVIN ANDRES COCOMA FAGUA Retiro Voluntario 

TI 1023375433 SARA GERALDINE GARCIA LONDOÑO Retiro Voluntario 

TI 1023380399 SOFIA ALEJANDRA TORRES TALERO Formación 

TI 1088945728 LEIDY LORENA VALDEZ GARCIA Retiro Voluntario 

TI 1028680478 ANDRES FELIPE DIAZ ALVARADO Retiro Voluntario 

TI 1068927551 ANGELA NATALIA SANCHEZ DIAZ Formación 

TI 1028841817 SHEYLA NICOLE SUACHE ORTIZ Formación 

TI 1030579855 SHARELLA SHENOA BOHORQUEZ VILLA Formación 

TI 1012361399 NICOLAS HURTADO MOSQUERA Formación 

 
Aprendices Matriculados en la ficha: 20 
Deserción: 1 
Retiro Voluntarios: 6 
En Formación: 13 
En proceso de traslado: 0 
Perdieron el año: 0 
Competencia en ejecución: Se desarrollaron las 9 competencias técnicas en total. 
Resultado de Aprendizaje: Se desarrollaron 11 Raps técnicos en total. 
 
ETAPA PRODUCTIVA: Los aprendices desarrollaron lo correspondiente a la etapa práctica de 
grado 10 y 11 en grupos de trabajo,dejando como evidencia las bitácoras de la 1 a la 15, con 
sus respectivos talleres evidencias. 

 
 

Ficha 2944511 Integración de Contenidos Digitales – Grado 11  
 

Ficha 2944510 Contabilización de operaciones comerciales y financieras – Grado 11  
 

Ficha 2946861 Ejecución de Eventos Deportivos y Recreativos – Grado 11  
 

Identificación Nombres Apellidos Estado 

1011203308 DAVID SANTIAGO GUTIERREZ TRIANA EN FORMACIÓN 
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1023375326 DEIVID 
JEANPIERE 

MORALES SAENZ EN FORMACIÓN 

1024500214 LAURA 
VALENTINA 

PARRA PALACIOS EN FORMACIÓN 

1024510842 SARETH SOFIA MESA VACA EN FORMACIÓN 

1031128373 VALERY 
ALEXANDRA 

MUÑOZ 
CARDENAS 

EN FORMACIÓN 

1031423386 JESUS MANUEL SEGURA 
VANEGAS 

EN FORMACIÓN 

1050094737 NICOL DAYANA TORRES VIVEROS EN FORMACIÓN 

1073684965 JUAN FELIPE HERNANDEZ 
GARCERA 

EN FORMACIÓN 

1074813009 JUAN PABLO 
GIULIANI 

SUAREZ ROJAS EN FORMACIÓN 

1100544755 JAVIER DAVID JARABA MOLINA EN FORMACIÓN 

1104702905 YERSON DAVID SANABRIA 
GÓNGORA 

EN FORMACIÓN 

1108335486 JOHAN 
SEBASTIAN 

MORALES 
BENITEZ 

EN FORMACIÓN 

1120867359 KEWIN SANTIAGO GUTIERREZ 
ROMERO 

EN FORMACIÓN 

1122926632 YERSON DAMIAN SIERRA VILLAMIL EN FORMACIÓN 
 
 
 
 
 
Aprendices Matriculados en la ficha: 22 
Deserción: 7 
Retiro Voluntarios: 1 
En Formación: 14 
Perdieron el año: 1 – JUAN FELIPE HERNANDEZ GARCERA 

 
4. El día 05 de noviembre de 2025 se realizó el proceso de sensibilización de los 
programas a ofertar para la vigencia 2026, en las instalaciones de la institución educativa, 
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se contó con el apoyo de los instructores asignados por la coordinación de articulación. Así 
mismo, se realizó la recepción de los documentos el día 12 y 19 de noviembre. 
A continuación, se realiza un reporte del proceso llevado a cabo. 
 

-​ Cantidad de grados noveno: 4 
-​ Estudiantes de 901: 42 
-​ Estudiantes de 902: 43 
-​ Estudiantes de 903: 42 
-​ Estudiantes de 904: 34 

TOTAL DE ESTUDIANTES:   161  
 

-​ Estudiantes que diligenciaron el formulario de matrícula:  163 
-​ Estudiantes pendientes por matrícula: 53 
-​ Promotoría en Manejo Ambiental: 12 
-​ Ejecución de Eventos Deportivos: 21 
-​ Programación de Software: 32 
-​ Asistencia Administrativa: 28 
-​ Contenidos Digitales: 17 

 
-​ Estudiantes que entregaron documentación completa:  83 
-​ Promotoría en Manejo Ambiental: 12  
-​ Ejecución de Eventos Deportivos: 13 
-​ Programación de Software: 24 
-​ Asistencia Administrativa: 20 
-​ Contenidos Digitales: 14 

Pendientes por entregar documentos: 80 
 
Se verificará el reporte de la comisión de promoción y evaluación para determinar depurar los 
listados en caso de pérdida de año o retiro de la institución educativa.  
De acuerdo a la información anterior, se entregarán las cartas de solicitud de apertura de ficha 
para las respectivas firmas. 

CONCLUSIONES 

1.​ Se realizó la reunión en la fecha y hora acordadas y se desarrollaron todos los puntos 
definidos en la agenda. 

2.​ Se verificó el listado de los aprendices de grado 11 que están para proceso de 
certificación, dejando constancia que cumplieron con todas las competencias 
transversales que incluye el programa de formación y aprobaron el año académico en la 
institución educativa. 

3.​ Se entregó informe de aprendices de grado 10 que continúan su proceso de formación 
para la vigencia 2026 y las novedades de las diferentes fichas. 

4.​ Se entregó reporte del proceso de sensibilización y recepción de documentos para 
matrícula de los estudiantes de grado 9. 

5.​ Se conoció los resultados de la comisión de promoción y evaluación por parte de la I.E 
ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
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Cartas de certificación 
firmadas 

 Institución 
Educativa 

 

Cartas de apertura de fichas 
2026 

 Institución 
Educativa 

 

Evaluación de competencias 
transversales – grado 11 

 Instructores 
responsables 

 

Recepción y radicación de 
cartas de certificación 

 Instructor Enlace 

 
Recepción y radicación de 

cartas de matrícula 
 Instructor Enlace 

 
ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA
/ EMPRESA 

APRUEBA  
(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 
PARTICIPACIÓ

N VIRTUAL 
Yuli Paola Gutiérrez 
Palacios 

CIDE - 
ARTICULACIÓN 

SI  N/A  

 
Delia Beatriz 
Hernández  

Coordinación 
I.E Ciudad 
Latina  

SI  N/A   

Jhon Alexander 
Romero Peñuela 

CIDE - 
ARTICULACIÓN 

SI  N/A  

 
Luis Mauricio Pinzón 
Franco 

CIDE - 
ARTICULACIÓN 

SI  N/A   

Ana Teresa Ramírez 
Pineda  

CIDE - 
ARTICULACIÓN 

SI  N/A   

Eduardo Luis Martínez 
Vélez 

CIDE - 
ARTICULACIÓN 

SI  N/A  

 
Juan Gabriel 
Hernández Muñoz 

CIDE - 
ARTICULACIÓN 

SI  N/A   

Luz Angélica Muñoz CIDE - 
ARTICULACIÓN 

SI  N/A   

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete 
a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el 
tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
ANEXOS 
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	1. De acuerdo a las indicaciones dadas por las directivas de la Institución Educativa, la formación SENA finalizó el día sábado 15 de noviembre del 2025, cumpliendo de esta manera con la planeación pedagógica de cada programa.  
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